Z

REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA

Na temelju ¢lanka 76., 76.a 1 78. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine,
br. 92/05, 142/06, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 - procisceni tekst, 37/13,
38/13, 1/15, 138/15 - Odluka i RjesSenje Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19,
08/19 1 141/22), Ministarstvo financija objavljuje

POZIV

ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ
U MINISTARSTVO FINANCIJA

Ministarstvo financija poziva drZzavne sluzbenike/ce, sluzbenike/ce tijela lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike/ce iz javnih sluzbi za iskazivanje
interesa za premjestaj na sljedeéa radna mjesta:

GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA JAVNU NABAVU, OPCE I TEHNICKE POSLOVE
Sluzba za opce poslove

Pododsjek pisarnica
1. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija — 1 izvrSitelj/ica
Strucni uvjeti:

- srednja stru¢na sprema gimnazija, upravne, ekonomske struke ili druge drustvene struke
- polozen drzavni ispit I. razine

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje jednog stranog jezika (engleski ili njemacki ili francuski ili talijanski)

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Urudzbira spise u urudzbeni zapisnik, te upisnik prvostupanjskih predmeta i upisnik
drugostupanjskih predmeta - racunalna obrada; vodi registar spisa; preuzima poStu od
dostavljaca; prima stranke, upucuje ih na ispravnost podneska; daje obavijesti o spisima,
upisuje dopune, akte u spisu - raunalna obrada; razvodi spise iz urudZbenog zapisnika i
upisnika [ i II stupnja; ispisuje dostavnice za dostavu spisa i akata u unutarnje ustrojstvene
jedinice; provjerava ispravnost dostavnica i preuzima putem istih spise iz unutarnjih
ustrojstvenih jedinica za otpremu ili za arhiviranje; upisuje postu u interne knjige za postu za
dostavu u unutarnje ustrojstvene jedinice; otprema i kontrolira ispravnost upisa rijeSene poste
koja se otprema; upisuje otpremu u dostavnu knjigu za pos$tu i u prijamnu knjigu za
preporuku; vodi kontrolnik postarine i odgovoran je za ispravnost otpreme; rukuje pecatom za
koji je odgovoran; priprema pakete za otpremu; obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
Sektora, voditelja Sluzbe i voditelja Pododsjeka.



Koeficijent sloZenosti poslova: 1,038

UPRAVA ZA UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM

SEKTOR ZA DRZAVNA JAMSTVA, OBVEZE I POTRAZIVANJA PO JAVNOM
DUGU

Sluzba za drzavna jamstva
2. Struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij ekonomske ili
pravne struke

- polozen drzavni ispit II. razine

- najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Ustrojava i vodi evidenciju o izdanim drzavnim jamstvima; ustrojava i vodi evidenciju o
zaprimljenim instrumentima osiguranja za izdana drzavna jamstva; ustrojava i vodi evidenciju
o dospijeéu obveza Ministarstva po izdanim jamstvima, ustrojava i vodi evidenciju o
protestiranim drZavnim jamstvima, utvrduje stanje potrazivanja po protestiranim drzavnim
jamstvima, uskladuje stanje potrazivanja s bankama i drugim financijskim institucijama te
vodi evidencije; izraduje izvjestaje o izdanim drZzavnim jamstvima; obavlja i druge poslove po
nalogu nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,232
3. Struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski 1
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij ekonomske ili
pravne struke

- polozen drzavni ispit II. razine

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Sudjeluje u izradi evidencije o izdanim drzavnim jamstvima, sudjeluje u zaprimanju
instrumenta osiguranja sukladno ugovoru o izdavanju drzavnog jamstva; vodi kontrolu
pla¢anja naknade sukladno ugovoru; pohranjuje instrumente osiguranja u trezor unutar

Sektora i vodi evidenciju o istima; zaprima i evidentira povrat jamstava od korisnika ¢iji je
rok istekao. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,164



Sluzba za kredite odobrene po posebnim programima
4. Strucni savjetnik — 1 izvrsSitelj/ica

Struéni uvjeti:

zavrsen preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij ekonomske ili
pravne struke

- polozen drzavni ispit II. razine

- najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Vodi evidenciju i izraduje izvjestaje o kreditnom portfelju odobrenom po posebnim
programima; vodi evidenciju i izraduje izvjeStaje o statusu obveza drustava korisnika kredita
odobrenim po posebnim programima te vodi evidencije o zaprimljenim instrumentima
osiguranja po kreditima odobrenim po posebnim programima; obavlja i druge poslove po
nalogu nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,232
5. Strucni suradnik - 1 izvrsitelj/ica
Struéni uvjeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij ekonomske ili
pravne struke

- polozen drzavni ispit II. razine

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Sudjeluje u izradi evidencija i izvjeStaja o kreditnom portfelju odobrenom po posebnim
programima; sudjeluje u izradi evidencija i izvjeStaja o statusu obveza drustava korisnika
kredita odobrenim po posebnim programima te sudjeluje u izradi evidencija o zaprimljenim
instrumentima osiguranja po kreditima odobrenim po posebnim programima; obavlja i druge
poslove po nalogu naéelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,164

SLUZBA ZA PRAVNU I INFORMATICKU PODRSKU

6. Visi struc¢ni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:



- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu&ilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij javne uprave,
pravne ili ekonomske struke

- polozen drzavni ispit II. razine

- najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Izraduje nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz podru¢ja upravljanja javnim dugom; daje
stru¢na misljenja na nacrte prijedloga zakonskih i podzakonskih akata iz podrucja upravljanja
javnim dugom; daje misljenja pri pruzanju pravne i struéne pomoci unutarnjim ustrojstvenim
jedinicama uprave pri izradi prijedloga odluka iz podru¢ja upravljanja javnim dugom koje se
upuéuju Vladi Republike Hrvatske; obavlja poslove koji se odnose na postupke naplate, na
provedbu ovr$nih postupaka, predstecajnih i ste¢ajnih postupaka, poslova koji se odnose na
provedbu postupka za odgodu placanja, obro¢nu otplatu te prodaju, otpis ili djelomican otpis
potrazivanja prema zakonima iz podru¢ja upravljanja javnim dugom; priprema upravne akte
iz podru¢ja upravljanja javnim dugom; obavlja poslove vezano uz osiguranje trazbina
Ministarstva te brisanje zaloznih prava; obavlja poslove koji se odnose na reguliranje statusa
stare devizne $tednje te poslove vezane uz prodaju stanova na kojima postoji stanarsko pravo;,
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja SluZbe.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,523
7. Struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

zavr$en preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij javne uprave,
pravne ili ekonomske struke

- polozen drzavni ispit II. razine

- najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Priprema i sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz podrucja upravljanja
javnim dugom; priprema i sudjeluje u izradi struénih misljenja na nacrte prijedloga zakonskih
i podzakonskih akata iz podru¢ja upravljanja javnim dugom; priprema i sudjeluje u izradi
misljenja pri pruzanju pravne i struéne pomo¢i unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Uprave
pri izradi prijedloga odluka iz podru¢ja upravljanja javnim dugom koje se upucuju Vladi
Republike Hrvatske; priprema i sudjeluje u obavljanju poslova koji se odnose na postupke
naplate, provodenje ovrinih postupaka, predste€ajnih i ste¢ajnih postupaka, poslova koji se
odnose na provedbu postupka za odgodu placanja, obroénu otplatu te prodaju, otpis ili
djelomican otpis potrazivanja prema zakonima iz podruéja upravljanja javnim dugom;
izraduje nacrte upravnih akata iz podru¢ja upravljanja javnim dugom; sudjeluje pri obavljanju
poslova vezano uz osiguranje trazbina Ministarstva te brisanje zaloZnih prava; sudjeluje pri
obavljanju poslova koji se odnose na reguliranje statusa stare devizne Stednje te poslove
vezane uz prodaju stanova na kojima postoji stanarsko pravo; obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja Sluzbe.



Koeficijent sloZenosti poslova: 1,232
8. Stru¢ni suradnik - 1 izvrSitelj/ica
Struéni uvjeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveug¢ili¥ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij javne uprave,
pravne ili ekonomske struke

- poloZen drzavni ispit II. razine

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz podrucja upravljanja javnim
dugom; sudjeluje u izradi stru¢nih misljenja na nacrte prijedloga zakonskih i podzakonskih
akata iz podrugja upravljanja javnim dugom; sudjeluje u izradi misljenja pri pruZanju pravne i
struéne pomoéi unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Uprave pri izradi prijedloga odluka iz
podru¢ja upravljanja javnim dugom koje se upucuju Vladi Republike Hrvatske; sudjeluje u
obavljanju poslova koji se odnose na postupke naplate, provodenje ovrSnih postupaka,
predsteajnih i ste€ajnih postupaka, poslova koji se odnose na provedbu postupka za odgodu
pla¢anja, obrognu otplatu te prodaju, otpis ili djelomican otpis potrazivanja prema zakonima
iz podru¢ja upravljanja javnim dugom; sudjeluje u izradi upravnih akata iz podrucja
upravljanja javnim dugom; sudjeluje pri obavljanju poslova vezano uz osiguranje trazbina
Ministarstva te brisanje zaloznih prava; sudjeluje pri obavljanju poslova koji se odnose na
reguliranje statusa stare devizne Stednje te poslove vezane uz prodaju stanova na kojima
postoji stanarsko pravo; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja SluZbe.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,164

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
Poziva na mreznim stranicama Ministarstva financija i Ministarstva pravosuda i uprave.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, adresa stanovanja, broj telefona
odnosno mobitela te e-mail adresa) te naziv radnog mjesta na koje se prijavljuje.

Uz prijavu je potrebno priloziti:

- Zivotopis,

- dokaz o odgovarajuéem stupnju obrazovanja (presliku diplome odnosno svjedodzbe),

- dokaz o radnom iskustvu na odgovaraju¢im poslovima (elektronicki zapis odnosno
potvrdu o podacima evidentiranom u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje koji mora sadrzavati podatke o poslodavcu, osnovi osiguranja, pocetku i
prestanku osiguranja, radnom vremenu, stvarnoj i potrebnoj stru¢noj spremi te trajanju
staza osiguranja),

- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu odnosno ugovora o radu,

- presliku svjedodZbe o polozenom drZavnom ispitu (ako sluzbenik/ica ima poloZen
drzavni ispit).

Prijave se podnose putem elektroni¢ke poste na adresu: kadrovska@mfin.hr, s naznakom
,,Prijave za iskazivanje interesa za premjestaj u Ministarstvo financija®.



Odabir kanadidata/kinja koji ¢e biti pozvani na razgovor (intervju) bit ¢e izvrSen na temelju
iskazane motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kanditata/kinja u
odnosu na potrebe radnih mjesta.

KLASA: 112-02/23-01/10
URBROJ: 513-03-01-23-3
Zagreb, 20. srpnja 2023.




